rf\ ESCOLA
/ \ AVE MARIA
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O presente documento contém as normas operativas da Escola Ave Maria (“Normas
Operativas”) referentes ao ano letivo 2024/2025, destinando-se a concretizar e a regulamentar
as normas previstas no Regulamento Interno e o Projeto Educativo da Escola Ave Maria
(“Colégio”).
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HORARIO DE FUNCIONAMENTO E PROLONGAMENTO

1.1. O Colégio funciona nos dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira, exceto entre os
dias 23 de dezembro de 2024 e 2 janeiro de 2025; de segunda a quarta-feira de Carnaval
(3, 4 e 5 de marco de 2025), na Semana Santa (de 14 a 18 de abril de 2025), bem como
durante o més de agosto de 2025.

1.2. O Colégio funciona das 08h00 as 19h00.

1.3. Apds as 18h00 é cobrada uma taxa de prolongamento nos termos do Pregario.

1.4. Apds as 19h00 € cobrada uma taxa de atraso prevista no Precario.

ALIMENTAGCAO

2.1. O servigo de alimentagdo (que inclui lanche da manha, almogo e lanche da tarde) é
obrigatério, exceto para os alunos do bergario que ainda se encontrem numa dieta de leite
ou para alunos de quaisquer valéncias com restricbes alimentares, nos termos previstos
no ponto 2.3. desta clausula.

2.2. As ementas sao enviadas para consulta dos encarregados de educacgéo.

2.3. Apenas podem trazer almogo de casa os alunos que tenham restricbes alimentares
comprovadas com atestado médico, aplicando-se, nestes casos, a taxa mensal de servigo
de refeitério, prevista no Precario.

2.4. Quando, nos termos do numero anterior, os alunos tragam qualquer refeicdo de casa,
nao sao permitidos produtos de elevado teor de sal ou agucar.

2.5. E permitido o almogo de alunos em casa, estabelecendo o Pregario para estes casos
uma taxa obrigatéria de servigo de lanche (que inclui lanche de manha e de tarde).

2.6. Os pedidos de dietas sao feitos até as 9h00, na recegao ou na secretaria.

2.7. Os encarregados de educagao deverdo informar o Colégio, com a maior antecedéncia
possivel, de qualquer alergia ou intolerancia alimentar do seu educando, juntando o
respetivo comprovativo médico.

2.8. Nos dias de aniversario, o bolo oferecido pelos encarregados de educacao para a
comemoragdo no Colégio devera ser confecionado por um estabelecimento licenciado
(pastelaria ou outro estabelecimento analogo), ndo sendo permitidos, até aos 3 anos de

idade, bolos com produtos de elevado teor calérico ou suscetiveis de provocar alergias.

UNIFORMES

3.1. A partir da fase de aquisicdo da marcha, o uniforme do Colégio é de uso obrigatorio
durante todo o periodo letivo, em festas, visitas de estudo e outras atividades escolares.

3.2. O uniforme deve ser usado diariamente, limpo e em boas condi¢des de apresentacgio.

SAUDE

4.1. A administracdo de qualquer medicamento tem caracter excecional e depende do

preenchimento, pelo encarregado de educacéo, de boletim especifico.
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4.2. Os medicamentos serdo administrados de acordo com as indicagbes dos Pais /
Encarregados de Educagéo relativamente a hora da toma dos mesmos

4.3. S6 sao autorizados tratamentos com aerossois no Colégio, mediante o uso de cAmara
expansora e quando a sua administracdo nao ultrapasse uma dose diaria.

4.4. As criangas com parasitas s6 poderdo frequentar o Colégio quando estiverem
devidamente tratadas.

4.5. Em caso de acidente ou doenga, o Colégio tomara imediatamente as providéncias
que a situacdo exigir e dara, logo que possivel, conhecimento da ocorréncia ao
encarregado de educacao.

4.6. As criangas nao poderao frequentar o Colégio caso apresentem qualquer sintoma de
doenga (como diarreias, tosse persistente, febre, dores de garganta ou erupgdes
cuténeas), devendo o Colégio ser informado de imediato pelos encarregados de educagao
de qualquer situagdo de doenga, por forma a que possam ser tomadas as medidas
adequadas ao caso.

ATIVIDADES INCLUIDAS NA ANUIDADE

5.1. A anuidade inclui as atividades pedagdgicas integradas no plano de cada sala/turma.
5.2. O Apoio Educativo e o Gabinete de Psicologia encontram-se incluidos na anuidade
de todas as valéncias.

5.3. Para além das atividades referidas nos numeros anteriores, nas diferentes valéncias,

as anuidades incluem o seguinte:

Bercario
Horario Horério: 8h00 as 19h00
Atividades Pedagdgicas: 9h00 as 16h30m
Bercario Atividades de enriquecimento pedagdgico:

Expressao Musical (2x por semana) e Inglés (2x

por semana)

Creche
Horario Horario: 8n00 as 19h00
Atividades Pedagdgicas: 9h00 as 16h30m
Creche Atividades de enriquecimento pedagdgico:
Micros — salas de 1 ano Expressao Musical (2 x por semana), Expressao
Minis — salas de 2 anos Fisico - Motora (2x por semana) e Inglés (2x por

semana para Micros e 3x por semana para Minis)
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Pré-Escolar
Horario Horario: 8nh00 as 19h00

Atividades Pedagdgicas: 9h00 as 16h30m
Pré-Escolar Atividades de enriquecimento pedagdgico:

Pequeninos — salas de 3 anos

Expressao Musical (3 x por semana), Expressao
Fisico - Motora (2 x por semana) e Inglés (4 x por

semana)

Infantil — salas de 4 anos

Atividades de enriquecimento pedagdgico:
Expressao Musical (3 x por semana), Expressao
Fisico - Motora (2 x por semana) e Inglés (5 x por

semana)

Preparagao — salas de 5 anos

Atividades de enriquecimento pedagdgico:

Expressao Musical (3 x por semana), Expressao
Fisico - Motora (2 x por semana), Inglés (5 x por
semana), TIC (1 x por semana) e EMRC (1 x por

semana)

1.° Ciclo

Horario

Horario: 8h as 19h
Atividades Pedagdgicas: 08h20 as 16h20

1.° Ano

Atividades curriculares integradas:

Portugués/Atelié de escrita® (1x por semana);
Matematica/Projeto Pitagoras*®™ (1x por semana);
Estudo do Meio/Live Lab*™* (1x por semana);
Educacao Artistica - Expressdo Plastica (2x por
semana), Expressao Fisico Motora (2x por semana)
e Expressdo Musical (2x por semana); Apoio ao
Estudo (2x por semana); TIC (2x por semana); Inglés
(3x por semana); Educagao Moral e Religiosa (1x

por semana) e Cidadania e Desenvolvimento ™

2.° Ano

Atividades curriculares integradas:

Portugués/Atelié de escrita®* (1x por semana);
Matematica/Projeto Pitagoras*®™ (1x por semana);
Estudo do Meio/Live Lab*** (1x por semana);
Educacao Artistica - Expressao Plastica (2x por
semana), Expressao Fisico Motora (2x por semana)
e Expressdo Musical (2x por semana); Apoio ao
Estudo (2x por semana); TIC (2x por semana); Inglés
(3x por semana); Educagdo Moral e Religiosa (1x

por semana) e Cidadania e Desenvolvimento ™
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3.°Ano Atividades curriculares integradas:

Portugués/Atelié de escrita®* (1x por semana);
Matematica/Projeto Pitagoras*®™ (1x por semana);
Estudo do Meio/Live Lab*™* (1x por semana);
Educacao Artistica - Expressdo Plastica (2x por
semana), Expressao Fisico Motora (2x por semana)
e Expressdo Musical (2x por semana); Apoio ao
Estudo (1x por semana); TIC (2x por semana); Inglés
(4x por semana); Educagado Moral e Religiosa (1x

por semana). e Cidadania e Desenvolvimento ™

4.° Ano Atividades curriculares integradas:

Portugués/Atelié de escrita® (1x por semana);
Matematica/Projeto Pitagoras*®™ (1x por semana);
Estudo do Meio/Live Lab*** (1x por semana);
Educacao Artistica - Expressao Plastica (2x por
semana), Expressao Fisico Motora (2x por semana)
e Expressdo Musical (2x por semana); Apoio ao
Estudo (1x por semana); TIC (2x por semana); Inglés

(4x por semana); Educagado Moral e Religiosa (1x

por semana). e Cidadania e Desenvolvimento ™

* Atelié de Escrita - tempo dedicado exclusivamente a escrita e ao desenvolvimento das competéncias a
nivel ortografico, morfoldgico, sintatico e textual.

** Projeto Pitagoras — atividade de desenvolvimento do raciocinio matematico.

*** | jve Lab - projeto que decorre em laboratério, no qual os alunos realizam as experiéncias e contactam
com conceitos cientificos e com técnicas laboratoriais.

****Transversal a todas as areas.
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2.° Ciclo

Horario

Horario: 8h as 19h
Atividades Pedagdgicas: 8h20 as 16h10

5.° ano

Atividades curriculares integradas:

Inglés (4x por semana); Cidadania e
Desenvolvimento (1x por semana); Educagao
Visual e Educagdo Tecnoldgica (3x por semana) —
disciplina semestral; Educagdo Musical (2x por
semana); Tecnologias de Informagédo e
Comunicacéo (2x por semana); Educacgao Fisica (3x
por semana); Educacdo Moral e Religiosa Catdlica
(1x por semana); Consigo+* (1x por semana);
Expressdo Dramatica (1x por semana); Apoio ao
Estudo (2x por semana) — apenas para os alunos

propostos.

6.° ano

Atividades curriculares integradas:

Inglés (4x por semana); Cidadania e
Desenvolvimento (1x por semana); Educagao
Visual e Educagéo Tecnolégica (3 x por semana) —
disciplina semestral; Educagdo Musical (2x por
semana); Tecnologias de Informagdo e
Comunicacéo (2x por semana); Educacgao Fisica (3x
por semana); Educacdo Moral e Religiosa Catdlica
1x por semana); Consigo+* (1x por semana);
Expressdo Dramatica (1x por semana); Apoio ao
Estudo (2x por semana) — apenas para os alunos

propostos

* Consigo+ - atividade transversal de desenvolvimento de organizagdo e métodos de estudo, técnicas de

comunicagéo.

5.4. No més de julho, os alunos, usufruem de um Programa de Verao, que podera incluir

atividades de praia, floresta, ateliers ou passeios, entre outras atividades, podendo ser

cobradas taxas adicionais de transporte e/ou de atividades externas. O Colégio nao

oferece um programa alternativo aos alunos que nao pretendam usufruir do Programa de

Veréo.
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6. ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

6.1. O Colégio dispde das seguintes atividades extracurriculares.

a) Ginastica Acrobatica - Minigym (Infantil e Preparagéo) - 2x por semana;

b) Ginastica Acrobatica — Iniciagédo (1.° e 2.° ciclos) - 2x por semana;

c) Ballet (Infantil, Preparacao e 1° ciclo) - 2x por semana;

d) Futebol (1.° ciclo) - 1 ou 2x por semana;

e) Taekwondo (Infantil, Preparacgéo, 1° ciclo e 2°ciclo) - 1x por semana;

f) Ténis (Infantil, Preparagéao, 1° ciclo e 2°ciclo) - 1x por semana;

g) Piano (1.° e 2.° ciclos) - 1x por semana;

h) Viola (1.° e 2.° ciclos) - 1x por semana;

i) Patinagem (1.° e 2.° ciclos) - 2x por semana;

i) The Inventors (1.° e 2.° ciclos) - 1x por semana;

k) Judo (Infantil, Preparacao, 1° ciclo e 2°ciclo) — 1 ou 2x por semana;

[) Xadrez (1.° e 2.° ciclos) — 1x por semana;

m) Danca Criativa (1.° e 2.° ciclos) — 2x por semana;

n) Yoga (creche e Pré-escolar) — 2x por semana.
6.2. As atividades extracurriculares exigem um numero minimo de alunos inscritos, a
definir pelo Colégio.
6.3. A pratica das atividades extracurriculares pressupde a aquisi¢do por parte dos
encarregados de educacao do vestuario, bem como dos equipamentos necessarios a sua
pratica, conforme informagao constante no anexo a ficha de inscricdo das atividades
extracurriculares.
6.4. Os alunos que pretendam frequentar as atividades extracurriculares devem formalizar
a inscrigcao.
6.5. As atividades extracurriculares tém inicio em outubro.
6.6. As atividades extracurriculares serdo suspensas nos periodos nao letivos e nos dias
de encerramento do Colégio.
6.7. A alteragdo ou desisténcia de uma atividade extracurricular devera ser comunicada
pelo encarregado de educacgao, por escrito, a secretaria com a maior brevidade possivel.
6.8. A inscricdo numa atividade extracurricular obriga a frequéncia minima e pagamento

de 2 (dois) meses.

7. COMUNICAGAO

7.1. Nao sao permitidos telefonemas para os alunos e o uso do telemoével ou de qualquer
outro aparelho com fun¢des similares é interdito no Colégio.

7.2. Exceto em situagdes de urgéncia ou extrema necessidade, durante o tempo letivo, o
corpo docente, os alunos e os trabalhadores ndo docentes n&o poderao ser interrompidos

para atenderem telefonemas ou contactarem com os encarregados de educagéo.
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7.3. As mensagens urgentes recebidas via telefone serdo anotadas na secretaria ou na
rececao e transmitidas oportunamente aos interessados.
7.4. Na comunicagao com o Colégio os encarregados de educagao devem, em fung¢ao dos
assuntos, utilizar os seguintes contactos:
a) Para recados, esclarecimentos simples, e pedidos de informagao enviar e-mail
para geral@escola-avemaria.com ou ligar para +351 21 361 0970.
b) Para esclarecimentos sobre faturagdo ou para questdes administrativas e
operacionais do colégio contactar secretaria@escola-avemaria.com
c) Para questbes pedagdgicas recorrentes, contactar a educadora/professora
titular de turma/diretor de turma;
d) Para questdes pedagdgicas gerais ou importantes, contactar a Diregéo
Pedagégica.
7.5. Salvo em circunstancias excecionais ou urgentes, o Colégio responde apenas a
telefonemas e e-mails dentro do horario de funcionamento.
7.6. A comunicacgao digital com colaboradores deve ser exclusivamente feita através das
plataformas (eSchooling, ChildDiary) e e-mails oficiais do Colégio.
7.7. Os colaboradores do Colégio ndo estdo autorizados a partilhar os seus contactos

pessoais com os encarregados de educacgao.

MATRICULAS

8.1. A frequéncia do Colégio pelo aluno pressupbe a matricula ou a renovagdo de
matricula, que devera ser realizada e paga dentro do prazo estabelecido anualmente pela
Direcéo, nos termos do Regulamento Interno.
8.2. A matricula implica, por parte dos encarregados de educagdo, o conhecimento e a
aceitagdo das Normas Operativas, do Regulamento Interno e do Pregario em vigor.
8.3. No ato da matricula é necessario verificar ou entregar, entre outros elementos:

a) Documento de identificagdo do aluno;

b) Documento de identificagdo do encarregado de educagao;

c) Boletim de vacinas do aluno atualizado;

d) Ficha de inscricdo devidamente preenchida;

e) Declaracdo médica comprovativa da aptiddo do aluno para a frequéncia escolar

(apenas para alunos da creche);

f) Contrato de prestacao de servigos assinado (apenas para alunos da creche).

DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS

9.1. O Colégio ndo se responsabiliza pelo extravio ou dano de brinquedos, objetos valiosos
de estimagao ou adornos.

9.2. Os alunos estao seguros contra acidentes que sofram no Colégio ou em transportes,
passeios, visitas de estudo e tempos livres, nos exatos termos e condi¢des previstos na

apolice em vigor contratada pela empresa que detém e explora o Colégio.
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9.3. Os prejuizos causados pelos alunos no Colégio, nas visitas de estudo ou em qualquer
objeto que pertenga aos seus colegas ou colaboradores do Colégio, serdo reparados pelos
proprios, individual ou coletivamente, conforme os casos.

9.4. O Colégio nao oferece programas alternativos nos dias de visitas de estudo, passeios

escolares e praia.

PAGAMENTOS

10.1. O seguro escolar & obrigatério e sera pago com a anuidade ou, no caso de
pagamento faseado da anuidade, com a primeira prestagao.

10.2. Os encarregados de educagao que optem pelo pagamento mensal, devem fazé-lo
até ao dia 8 de cada més.

10.3. O uso de cadernos é obrigatério para os alunos a partir do 1° ano, devendo estes
serem adquiridos diretamente ao Colégio.

10.4. Durante o més de agosto, os alunos do Pré-Escolar, 1.° ciclo e 2.° ciclo poderao
inscrever-se, mediante a disponibilidade de vagas, no “Summer Program Project To Be”
no Colégio da Beloura, que sera pago em fungéo de frequéncia semanal. As condi¢des de

inscricao e pagamento serdo apresentadas anualmente pela Direcdo do Colégio

SUSPENSAO DAS ATIVIDADES LETIVAS PRESENCIAIS

11.1. Na eventualidade da suspensao das aulas presenciais, € acionada a escola com

aulas a distancia.

Lisboa, 31 de dezembro de 2023
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